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SUSIPAZINIMO SU BYLU MEDZIAGA. KLAIPEDOS APYGARDOS TEISME
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Susipazinimo su byly medziaga taisyklés (toliau — ir Taisyklés) nustato iSnagrinéty civiliniy
ir baudziamyjy byly bei neiSnagrinéty civiliniy, baudziamyjy ir administraciniy nusizengimy byly
(toliau — ir bylos), esan¢iy Klaipédos apygardos teisme (toliau — Teismas), pateikimo susipazinti
proceso dalyviams, dalyvaujantiems (dalyvavusiems) byloje ir kitiems asmenims, taip pat asmenims,
atliekantiems tarnybines funkcijas ir (ar) turintiems jstatymy nustatytg teise¢ susipazinti su bylomis,
tvarkg Teisme; asmeny, susipazjstan¢iy su bylomis, teises ir pareigas.

(Klaipédos apygardos teismo pirmininko 2017-01-09 jsakymo Nr. V-6 redakcija)

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Baudziamojo proceso kodekso (toliau — BPK), Civilinio
proceso kodekso (toliau — CPK), Administraciniy nusizengimy kodekso (toliau — ANK), Teisingumo
ministro 2012 m. gruodzio 7 d. jsakymu Nr. 1R-308 patvirtintomis Susipazinimo su byly medziaga
taisyklémis bei kity teisés akty nuostatomis.

(Klaipédos apygardos teismo pirmininko 2017-01-09 jsakymo Nr. V-6 redakcija)

3. Taisyklése vartojamos savokos ir trumpiniai:

3.1. Bylos medziaga (toliau — ir byla) — civilinéje, baudziamojoje, administracinio nusizengimo
byloje, iskaitant ir elektroning byla, esantys dokumentai, teismo posédziy garso jrasai ir Kita bylos
medziaga (iSskyrus asmens duomenis baudziamosiose bylose).
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3.2. Pareiskéjai/asmenys — bylos proceso dalyviai ir kiti asmenys, pageidaujantys susipazinti su
bylos medziaga.

3.3. BBS — Baudziamyjy byly skyrius;

3.4. CBS — Civiliniy byly skyrius;

3.5. Skyriaus rastiné — Baudziamyjy ir (ar) Civiliniy byly skyriaus rasting;

3.6. Prasymas/prasymas susipaZinti su byla — teismo pirmininko patvirtintos (toliau —
nustatytos) ar laisvos formos asmens praSymas susipazinti su bylos medziaga.

4. Su jslaptinta informacija, esancia byloje, turi teis¢ susipazinti tik atitinkamus leidimus dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija turintys asmenys, kuriems vykdant tarnybines pareigas reikalinga
susipazinti su tokia informacija. Sie asmenys privalo pateikti institucijos, kurioje dirba, vadovo tikslinj
siuntimg (Valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymo 23 straipsnio 1 dalis).

5. Asmenys, atvyke tiesiogiai j teismg ir pageidaujantys susipazinti su byla, turi kreiptis j:

5.1 Civiliniy byly skyriaus rasting — dél susipazinimo su civiline byla;

5.2. Baudziamyjy byly skyriaus rasting — dél susipazinimo su baudziamaja ir / ar administracinio
nusizengimo byla;
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5.3. Dokumenty priimamajj, kurio darbuotojai, uzregistrave prasyma (jeigu toks pateiktas),
nukreipia pareiskéja j atitinkamo skyriaus rasting.

6. Bylos susipazinti iSduodamos ne vé¢liau kaip kita darbo dieng nuo praSymo gavimo dienos,
i§skyrus Siose Taisyklése nustatytas iSimtis.

7. Asmenys, isskyrus prokurorus, su byly medziaga susipazjsta Byly skaitymo patalpoje.
Prokurorai su bylomis susipazjsta prokurorams skirtame kabinete.

8. Bylos susipazinti teikiamos neatlygintinai; susipazjstantys su byla asmenys, iSskyrus
prokurorus, stebimi per vaizdo kamera.



9. Dalyvaujantys byloje asmenys, nemokantys valstybinés kalbos, su byla susipazjsta dalyvaujant
vertéjui.

10. Darbuotojas, atsakingas uz susipazinimo su bylomis organizavima, asmenj, turintj teis¢ ir
(arba) gavusj leidimg susipazinti su byla, palydi j tam skirtas patalpas, pateikia tinkamai sutvarkytg
(susilita ir sunumeruota, jei byla popierinés formos; j susipazinti su bylomis skirtag kompiuterj perkelta
tinkamai parengta elektroning byla ir (ar) garso jrasa) byl ir pareiskéja pasirasytinai supazindina su $iose
Taisyklése nustatyta susipazinimo su bylomis tvarka, pareiskéjo teisémis ir pareigomis.

11. Susipazjstantis su byla asmuo privalo su jam duota susipazinti byla elgtis ripestingai ir
atsargiai. Susipazjstan¢iam su byla asmeniui draudziama:

11.1. i8sinesti bylg 18 susipazinti su bylomis skirtos patalpos;

11.2. susipazinti su uzdengta medziagos dalimi, su kuria susipazinimas yra apribotas;

11.3. perduoti bylg susipazinti kitiems asmenims;

11.4. lankstyti lapus, raSyti pastabas, braukyti, pléSyti ar kaip kitaip gadinti bylos medziaga,
pasiimti byloje esancius, j vokus jdétus dokumentus;

11.5. Salinti ar kopijuoti elektroninés bylos ir (ar) vaizdo/garso jrasy laikmenas, prijungti/iSjungti,
jdéti/isimti ne teismui priklausancias laikmenas ar jrenginius i§/prie susipazinti su bylomis skirto
kompiuterio ar jame esancio aplanko;

11.6. naudotis susipazinimui skirtu kompiuteriu ar jame esan¢ia programine, operacine jranga bei
vietinio tinklo, interneto resursais ne tokia tvarka, kokig nurodé uz susipazinimo su byla organizavimg
atsakingas rastinés darbuotojas.

Pastebéjus tokius veiksmus, susipazinimas nedelsiant nutraukiamas, apie tai informuojamas
atitinkamo skyriaus rastinés vyriausiasis specialistas, jo nesant — skyriaus pirmininkas. Akta suraso ir jj
pasiraSo pazeidima nustates Skyriaus rastinés darbuotojas ir susipazjstantis su bylos medziaga asmuo.
Jeigu asmuo atsisako pasirasyti, tai nurodoma akte. Apie pastaruosius susipazjstanciojo su byla asmens
veiksmus informuojamas teismo pirmininkas, jei buvo susipaZjstama su iSnagrinéta byla ir jis nagrinéjo
praSyma, skyriaus pirmininkas, jei buvo susipazjstama su i$nagrinéta byla ir jis nagrinéjo praSyma, o
susipazjstant su neiSnagrinéta byla — nagrinéjantis byl teiséjas, jo nesant — skyriaus pirmininkas.

12. Esant objektyvioms aplinkybéms, kai byla negali buti pateikta per $iy Taisykliy 6 punkte
nustatyta terming (pavyzdziui, byla pateikta susipazinti kitam asmeniui, negrazinta i§ aukstesniosios
instancijos teismo, i$siysta teisésaugos institucijoms, rengiama teismo posédziui ir Kita), pareiskéja apie
tai informuoja (Zodziu, telefonu, elektroniniu pastu ar kitais praSyme nurodytais kontaktais) uz
susipazinimo su bylomis organizavimg atsakingas darbuotojas. Jis suderina preliminarig datg ir (ar) laika,
kada bus galima susipazinti su byla, ir apie tai pazymi asmens pra§ymo antroje puséje, jeigu toks prasymas
buvo teikiamas.

13. Atsakingas uz susipazinimo su byly medziaga organizavima darbuotojas parengia bylos, su
kuria susipazinimas jstatymais ribojamas, medziaga: uzdengia taip (prisega, uzlenkia, priklijuoja ar kita),
kad toks uzdengimas negadinty byloje esanciy dokumenty ir prireikus Siuos uzdengimus bty galima
pasalinti nepadarant zalos bylos medziagai, bet susipazjstantis su bylos medziaga asmuo negaléty netycia,
neatsargiai atidengti viety, su kuriomis susipazinimas ribojamas. Kai néra galimybés uzdengti medziagos,
su kuria susipaZzinimas ribojamas, kaip nurodyta Siame punkte, bylos medziagos dalys, su kuriomis
susipazinimas yra ribojamas, gali biiti neteikiamos asmeniui susipazinti, i$skyrus atvejus, kai teismo,
skyriaus pirmininkas ar teisé¢jas leidzia Sig bylos medziagg teikti susipazinti. Leidimas jforminamas
rezoliucija ant asmens prasymo.

14. Susipazinimas su garso jraSais organizuojamas taip: uz susipazinimo su byla organizavimg
atsakingas darbuotojas perkelia konkrecios bylos teismo posédzio garso jraso aplanko kopija i specialiai
garso jraso perklausymui kompiuteryje sukurta aplanka ir apmoko asmenj, norintj susipazinti su garso
jra8ais, naudotis esancia technine ir programine jranga. Po susipaZinimo su teismo posédzZio garso jraSu,
kompiuterio aplanke likusius garso jraso duomenis $is darbuotojas pasalina.

15. Byly iSdavimas susipaZinti bei jy graZinimas registruojamas Baudziamyjy/Civiliniy byly
skyriaus susipazinimo su i$nagrinéty/neiSnagrinéty byly medziaga apskaitos zurnale (toliau — Apskaitos
zurnalas, Taisykliy priedas).

16. Asmuo, turintis teise ir (ar) gaves leidima susipazinti su bylos medziaga, susipazinima su byla
organizuojanciam atsakingam darbuotojui privalo pateikti asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta,
atstovas — ir jgalinimus patvirtinantj dokumentg (jgaliojima, atstovavimo sutartj ar kt.). Asmeniui
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nepateikus ar atsisakius pateikti asmens tapatybe ir (ar) jgalinimus patvirtinantj dokumenta, bylos
medZiaga susipazinti neteikiama.

Il SKYRIUS
PRASYMU DEL SUSIPAZINIMO SU BYLA PATEIKIMAS, REGISTRAVIMAS

17. Asmuo, pageidaujantis susipazinti su neiSnagrinétos civilinés bylos, su iSnagrinétos bylos
medziaga, turi kreiptis j teismg ir pateikti/uzpildyti atitinkama nustatytos ar laisvos formos prasyma.
Laisvos formos prasyme turi biti nurodoma teismo pirmininko patvirtinty praSymy formose nustatyta
informacija. Jeigu laisvos formos praSyme, atsiystame pastu, faksu, elektroniniu pastu ar pateiktame per
Lietuvos teismy informacinés sistemos (LITEKO) Viesyjy elektroniniy paslaugy posistem;j (toliau —
LITEKO VEP posistemis), nenurodyti privalomi duomenys, uz susipazinimo su byla organizavimg
atsakingas skyriaus raStinés darbuotojas informuoja pareiSkéja apie pareiga nurodyti reikiamus
duomenis/informacijg ir apie galimybe tai padaryti atvykus j Teisma bei uzpildzius nustatytos formos
prasymg arba papildZzius jau pateiktg laisvos formos praSyma.

18. Prasymy dél susipazinimo su bylos medziaga formos pateikiamos Teismo stende, Teismo
internetinéje svetainéje www.klat.lt, taip pat dél jy gavimo galima kreiptis j skyriaus rasting, Dokumenty
priimamojo darbuotojus. Siekiant susitarti dél susipazinimo su byla laiko nustatymo, galima i§ anksto
kreiptis telefonu j atitinkamo skyriaus skyriaus rastine.

19. Prasymai susipazinti su byly medziaga gali buti pateikiami/uzpildomi atvykus j teisma,
siunciami pastu, elektroniniu pastu, faksu arba pateikiami per LITEKO VEP posistemj. Tiek nustatytos,
tiek laisvos formos praSymai, gauti faksu, elektroniniu pastu ar per LITEKO VEP posistemj, be kity Siose
Taisyklése nustatyty reikalavimy, turi biiti asmens pasirasyti, iSskyrus pasirasytus elektroniniu parasu, o
elektroniniu pastu teikiamas praSymas turi bati skaitmenizuotas ir pridétas prie laisko. Pareiskéjas,
atvykes | teisma, privalo pateikti elektroniniu btidu pateikto praSymo (iSskyrus pasiraSytus elektroniniu
parasu) originala. PraSymai, neatitinkantys $io punkto reikalavimy, teismo, skyriaus pirmininko ar byla
nagrinéjancio teiséjo — priklausomai nuo to, kuris i§ $iy pareigiiny nagriné¢jo praSymg — pavedimu
grazinami pareiskéjui, nurodant grazinimo priezastj bei iSaiSkinant Siose Taisyklése nustatyta praSymy
pateikimo tvarka.

20. Gautus prasymus registruoja Dokumenty priimamojo specialistai LITEKO konkrecioje bylos
korteléje. Uzregistruoti praSymai susipazinti su iSnagrinétos bylos medziaga perduodami atitinkamo
skyriaus pirmininkui, i$skyrus vieSosios informacijos rengéjy praSymus, kurie perduodami nagrinéti
teismo pirmininkui; praSymai susipazinti su neiSnagrinétos bylos medziaga perduodami CBS/BBS
raStinés darbuotojui.

Tiesiogiai skyriaus rastinei ar kitam teismo padaliniui/darbuotojui pateikty prasymy perdavima
registruoti Dokumenty priimamojo specialistams organizuoja pra§yma priémes darbuotojas.

111 SKYRIUS
SUSIPAZINIMAS SU NEISNAGRINETOMIS BAUDZIAMOSIOMIS IR

ADMINISTRACINIU NUSIZENGIMU BYLOMIS
(Klaipédos apygardos teismo pirmininko 2017-01-09 jsakymo Nr. V-6 redakcija)

21. Su neiSnagrinétos baudziamosios bylos medziaga turi teis¢ susipazinti kaltinamasis,
nuteistasis, atstovas pagal jstatyma, gynéjas, nukentéjusysis, civilinis ieSkovas, civilinis atsakovas ir jy
atstovai (BPK 237 straipsnis). Proceso dalyviai turi teis¢ susipazinti su bylos medziaga, i§skyrus asmens
duomenis, saugomus atskirai nuo kitos ikiteisminio tyrimo medziagos (BPK 237 straipsnio 3 dalis).

22. Su administracinio nusizengimo bylos medziaga turi teis¢ susipazinti administracinén
atsakomybén traukiamas asmuo, nukentéjusysis, jy jgalioti atstovai ir / ar atstovai pagal jstatyma,
administracinio nusizengimo tyrimg atlikusios institucijos atstovas, ekspertas, specialistas (ANK 577,
579, 580, 584, 585 ir 587 straipsniai).
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23. BaudZziamosios ir administracinio nusizengimo bylos pateikima susipazinti organizuoja uz
susipazinimo su byla organizavimg atsakingas BBS rastinés darbuotojas, kuris:

23.1. apie gautg prasSyma susipazinti su neiSnagrinéta byla informuoja teisé€jo, kurio Zinioje yra
byla, teismo posedziy sekretoriy;
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23.2. 1§ teismo posédziy sekretoriaus gaves byla, nustato asmens tapatybe bei jsitikings, jog asmuo
turi teis¢ susipazinti su byla, pateikia byla susipazinti. ISkilus abejoniy dél asmens teisé€s susipazinti su
bylos medziaga, BBS rastinés darbuotojas, esant galimybei, nedelsiant kreipiasi j byla nagrinéjant;j teiséja
ar skyriaus pirmininkg;

23.3. nustates, kad asmuo turi teis¢ susipazinti su bylos medziaga, tok] asmenj uZregistruoja
Apskaitos zurnale. Gaves bylos medziagg susipazinti, asmuo pasiraSo Apskaitos zurnalo atitinkamoje
grafoje, o BBS rastinés darbuotojas nurodo bylos iSdavimo data, laika;

23.4. baiges susipazinti su byla asmuo grazina byla uz susipazinimo su byla organizavima
atsakingam BBS rastinés darbuotojui;

23.5. po susipazinimo BBS rastinés darbuotojas grazinta bylos medziagg patikrina (ar grazinta
visa byla, vokuose esantys dokumentai, kt. bylos priedai). Apie grazinimg pazymi Apskaitos Zzurnale,
nurodydamas grazinimo laika, pasira$o. Grazinta neiSnagrinéta byla perduoda teiséjo, kurio zinioje yra
byla, teismo posedziy sekretoriui arba teis¢jui.

24. Prokurorui baudziamoji byla pateikiama pagal Zodinj praSyma, advokatui — baudziamoji ir
administracinio nusizengimo byla — pateikus order;j.

(Klaipédos apygardos teismo pirmininko 2017-01-09 jsakymo Nr. V-6 redakcija)

25. Jeigu bylos néra BBS rastin¢je, apie pageidavimg susipazinti su bylos medziaga
informuojamas teismo posédziy sekretorius (kai byla yra teiséjo zinioje), Kuris per jmanomai trumpiausia
laikg bylg pateikia uz susipazinimo su byla organizavimg atsakingam BBS rastinés darbuotojuli.

IV SKYRIUS
SUSIPAZINIMAS SU NEISNAGRINETOMIS CIVILINEMIS BYLOMIS

26. Susipazinti su neiSnagrinety civiliniy byly medziaga turi teis¢ dalyvaujantys byloje asmenys:
ieSkovas, atsakovas, tretieji asmenys, pareiskéjai, suinteresuoti asmenys, kreditoriai, skolininkai, taip pat
iy asmeny atstovai (CPK 37 straipsnis), prokuroras, valstybés ir savivaldybiy institucijos bei kiti
asmenys, pareiske ieskinj vieSajam interesui apginti (CPK 50 straipsnis), ekspertas (CPK 212 straipsnis).

27. Civilinés bylos pateikimg susipazinti organizuoja uz susipazinimo su byla organizavima
atsakingas CBS rastinés darbuotojas, kuris:

27.1. i8duoda Taisykliy 26 punkte nurodytiems asmenims uzpildyti nustatytos formos praSyma,
jeigu pareiskéjas kreipiasi tiesiogiai | CBS rasting;

27.2. apie gautg praSyma susipazinti su byla informuoja teis¢jo, kurio Zinioje yra byla, teismo
posédziy sekretoriy, o jei gautas praSymas susipazinti su elektronine forma tvarkoma byla — bylos
medziagg paruosia susipazinimui naudojant LITEKO ,,Bylos apyraSas* funkcionalumg ir jraSo j specialiai
kompiuteryje sukurtg aplanka;

27.3. 18 teismo posedziy sekretoriaus gaves byla arba paruoses susipazinimui elektronine forma
tvarkoma byla, nustato asmens tapatybe bei jsitikines, jog asmuo turi teis¢ susipazinti su byla (praSymas
atitinka nustatytus reikalavimus, praSyma pateiké Taisykliy 26 punkte nurodytas asmuo, byloje yra
atstovo jgalinimus patvirtinantis dokumentas), pateikia byla susipazinti. ISkilus abejoniy dél asmens teisés
susipazinti su bylos medziaga, CBS rastinés darbuotojas, esant galimybei, nedelsdamas kreipiasi i byla
nagrinéjantj teis¢ja ar skyriaus pirmininka;

27.4. apie bylos perdavimo susipazinti ir grazinimo laika pazymi Apskaitos zurnale. Bylos gavima
asmuo patvirtina pasiraSydamas atitinkamose Apskaitos zurnalo grafose;

27.5. po susipazinimo grazintg bylos medziagg patikrina (ar grazinta visa byla, vokuose esantys
dokumentai, kt. bylos priedai), pasiraso atitinkamoje Apskaitos Zurnalo grafoje ir perduoda byla su
praSymu teiséjo, kurio Zinioje yra byla, teismo posédziy sekretoriui arba teis¢jui, o susipazinus su
elektronine forma tvarkoma byla — pasalina specialiame kompiuterio aplanke likusius elektronine forma
tvarkomos bylos duomenis.

28. Baiges susipazinti su byla asmuo grazina bylag uz susipazinimo su byla organizavimag
atsakingam CBS rastinés darbuotojui.

29. Po susipazinimo su byla, teismo posédziy sekretorius prasyma jsiuva j byla, o elektronine
forma tvarkomoje byloje prasyma jkelia j LITEKO bylos proceso kortelg.

30. Jeigu vienu praSymu pageidaujama susipazinti su keliy byly medziaga, susipazinimag
organizuojantis CBS rastinés darbuotojas padaro atitinkama skai¢iy praS§ymo kopijy. PraS§ymo originalas
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jdedamas | ta byla, kuri praSsyme nurodyta pirmiau, o j kitas bylas jsegamos prasymo kopijos. PraSymo
originalg ir kopijas byloje tvarko teismo posédziy sekretorius.

V SKYRIUS
SUSIPAZINIMAS SU ISNAGRINETOMIS BYLOMIS

31. Teismo, skyriaus pirmininkas arba jy jgaliotas teiséjas ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo
praSymo susipazinti su iSnagrinétos bylos medziaga gavimo teisme dienos iSnagrinéja asmens praSyma ir
suteikia arba atsisako suteikti asmeniui leidimg susipazinti su iSnagrinétos bylos medziaga. Suteikdamas
leidimg susipazinti su iSnagrinétos bylos medZziaga teismo, skyriaus pirmininkas arba jy jgaliotas teiséjas
esant galimybei atsizvelgia | asmens praSyme susipazinti su iSnagrinétos bylos medziaga nurodyta laika.
Apie leidima susipazinti su iSnagrinétos bylos medziaga ir, jei nustatyta, susipazinimo laikg pazymima
rezoliucijoje ant asmens praSymo.

32. Teismo pirmininkas, skyriaus pirmininkas arba jy jgaliotas teiséjas gali atsisakyti pateikti
iSnagrinétos bylos medZziagg susipazinti, jeigu:

32.1. prasyme susipazinti su iSnagrinétos bylos medziaga nenurodyti $iy Taisykliy 17 punkte
iSvardyti privalomi duomenys;

32.2. iSnagrinétos bylos medziaga, su kuria asmuo pageidauja susipazinti, yra nevie$a arba
susipazinimas su ja yra ribojamas;

32.3. asmuo piktnaudziauja savo teise susipazinti su iSnagrinétos bylos medziaga;

32.4. pateikus asmeniui susipazinti iSnagrinétos bylos medziaga, buity pazeista byloje dalyvavusiy
asmeny teis¢ ] privaty gyvenima.

33. Atsisakymas pateikti susipazinti iSnagrinétos bylos medziaga pazymimas asmens praSymo
rezoliucijoje. PraSyma pateikgs asmuo ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo praSymo iSnagrinéjimo apie
tai informuojamas ra$tu, nurodant atsisakymo priezastis ir informuojant apie galimybe¢ §j sprendima
apskysti jstatymy nustatyta tvarka.

34. Isnagrinétos bylos medziaga Siose Taisyklése nustatyta tvarka parengiama ir iSduodama
susipazinti ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo praSymo iSnagringjimo dienos, jeigu byla yra didelés
apimties (sudaryta i§ daugiau negu 3 tomy), — per 5 darbo dienas nuo prasymo iSnagrin¢jimo dienos.

35. Gaves iSnagrinétos bylos medziagg susipazinti, asmuo pasiraSo Apskaitos zurnalo
atitinkamoje grafoje. Kai zodinis bylos nagrin¢jimas fiksuojamas teismo posédzio garso jrasu, o posédzio
garso jraSas laikomas teismo posédzio protokolu, $iy Taisykliy 14 punkte nustatyta tvarka uztikrinama
susipazjstanCiam su iSnagrinétos bylos medziaga asmeniui galimyb¢ susipazinti su garso jrasu.

36. Baiges skaityti iSnagrinétos bylos medziaga, susipazjstantis su bylos medziaga asmuo grazina
ja susipazinimg su i$nagrinéta byla organizavusiam darbuotojui, kuris patikrina grazinta bylos medziaga
ir apie jos grazinimg paZzymi Apskaitos Zurnale, nurodydamas grazinimo laika.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. Asmenims, susipazinusiems su byla, byly medziagos kopijos, nuorasai, iSrasai iSduodami
teismo pirmininko nustatyta tvarka.

38. Asmenims, pazeidusiems $ias Taisykles, taikoma Lietuvos Respublikos jstatymy numatyta
atsakomybé.

39. Sios Taisyklés taikomos tiek, kiek jstatymai ir kiti teisés aktai nenustato kitaip.




